
MGEF-GESTION DES IMMOBILISATIONS
Durée :  3 heures et 30 minutes

Programme de formation

Public visé
Personnes en charge des immobilisations
Service économique, financier
Débutants sur le logiciel MGEF (dialogue Immobilisation)
Pour rappel     : pour les personnels déjà en poste et ayant la connaissance des modules du logiciel M-GEF, il 
est possible de nous solliciter pour établir une formation sur mesure, en fonction des problématiques que 
vous pouvez être amenés à rencontrer sur l'utilisation du logiciel

Pré-requis
Connaissance de la comptabilité hospitalière, notamment des opérations liées aux immobilisations 
(nomenclature budgétaire et comptable M21)
Maîtrise de l'outil informatique

Objectifs pédagogiques
Gérer les immobilisations et les amortissements dans l'application

Description / Contenu
- Fiche d'immobilisation (aspect comptable)
- Fiche de bien (aspect inventaire physique)
- Gestion des fiches d'immobilisation (recherche, création, suppression)
- Ecritures comptables (sorties, transfert de compte, corrections d'erreurs..)
- Editions
- Clôture des immobilisations (génération des amortissements, clôture définitive)

Modalités pédagogiques
• Méthode : Démonstrative et mise en pratique sur environnement de formation
• Techniques : Apprentissage par simulation sur PC

Moyens et supports pédagogiques
• Supports : programme et support de formation remis à chaque stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi
• Auto-évaluation/positionnement à l'entrée de la formation
• Evaluation des acquis en cours de formation
• Evaluation de la satisfaction (à chaud) en fin de formation
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