¢ okantis

MPHD-DOSSIER AGENT

Durée : 7 heures

Programme de formation

Public visé

Tout utilisateur amené & gérer des dossiers agents

Pré-requis

Maitriser I'outil informatique
Connaitre le milieu hospitalier :
service de paie et gestion du personnel

Objectifs pédagogiques

Naviguer dans l'application
Saisir un dossier agent et en assurer la gestion

Description / Contenu

e Découvrir le logiciel MPHDA-DOSSIER AGENT

e Créer un dossier pour le personnel non médical ou médical

e Mettre a jour les dossiers existants en fonction des différentes informations recues

* Naviguer dans I'ensemble des écrans concernant le dossier de I'agent ayant une incidence sur la
paie et sur la gestion des ressources humaines

Modalités pédagogiques

Méthode : Démonstrative et mise en pratique sur environnement de formation
Techniques : Apprentissage par simulation sur PC (environnement dédié)
Moyens et supports pédagogiques

Supports : programme et support de formation remis a chaque stagiaire

Modalités d’'évaluation et de suivi

Auto-évaluation/positionnement a I'entrée de la formation
Evaluation des acquis en cours de formation
Evaluation de la satisfaction (a chaud) en fin de formation
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