
MGEF-CHAINE ACHAT : DEBUTANT
Durée: 14,00 heures

Programme de formation

Public visé
• Service économique, pharmacie, techniques, finances
• Tous les acteurs de la chaîne «achat»

Pré-requis
Aucun

Objectifs pédagogiques
• Etre capable de gérer les achats en autonomie, depuis la commande jusqu' à la liquidation

Description / Contenu
JOUR 1
Les commandes

• La saisie des commandes
• Le suivi des commandes
• Le report de commande

 
La réception de commande
 
La liquidation

• L'enregistrement des factures
• La saisie des liquidations
• La saisie des avoirs

 
JOUR 2
Les opérations de clôture

• Liquidation de charges à rattacher/ICNE
• Liquidation de charges constatées d'avance
• Liquidation d'annulation de titres sur l'exercice antérieur
• Suivi des mouvements de compte

 
 

Modalités pédagogiques
• Méthode : Démonstrative et mise en pratique sur environnement de formation
• Techniques : Apprentissage par simulation sur PC

Moyens et supports pédagogiques
• Supports : programme et support de formation remis à chaque stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi
• Auto-évaluation/positionnement à l'entrée de la formation
• Evaluation des acquis en cours de formation
• Evaluation de la satisfaction (à chaud) en fin de formation
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